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 MS Accessبرنامج قىاعد انبياناث 
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٘ٛ ٔظبَ إداسح لٛاػذ ث١بٔبد  Microsoft Accessثشٔبِح 

٠ٚت١ّض ثٛاخٙخ  اٌج١بٔبد٠ستخذَ ٌتخض٠ٓ ٚتٕظ١ُ ٚاستشخبع 

سس١ِٛخ تسّر ٌٍّستخذ١ِٓ ثإٔشبء لٛاػذ ث١بٔبد ثسٌٙٛخ دْٚ 

٠ّىٓ ٌٍّستخذ١ِٓ إدخبي اٌج١بٔبد، . اٌسبخخ إٌٝ وتبثخ أوٛاد ِؼمذح

تص١ُّ تمبس٠ش ٌؼشض اٌج١بٔبد ثشىً ِشئٟ، استؼلاِبد، إٔشبء 

 .ٚوزٌه ثٕبء ّٔبرج لإدخبي اٌج١بٔبد ثطش٠مخ تفبػ١ٍخ
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            Databaseتعريف قاعدة البيانات 

 ِٕظُ ثشىً تخض٠ٕٙب ٠تُ اٌتٟ اٌّشتجطخ اٌج١بٔبد ِٓ ِدّٛػخ ٟ٘

 أْ ٠ّىٓ .فؼبي ثشىً اٌج١بٔبد لإداسح ٚتستخذَ خذاٚي، داخً

 ثجؼعٙب ِشتجطخ ِتؼذدح خذاٚي ػٍٝ اٌج١بٔبد لبػذح تستٛٞ

 اٌج١بٔبد ٚتؼذ٠ً ٚاستشخبع ثتخض٠ٓ تسّر ثطش٠مخ اٌجؼط

 .ثسٌٙٛخ
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 مكونات قاعدة البيانات

 (Tables)اٌدذاٚي . 1

 ((Queriesالاستؼلاِبد . 2

 (Forms)إٌّبرج . 3

 ((Reportsاٌتمبس٠ش . 4
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 إنشاء قاعدة بيانات 
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 إنشاء الجداول
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 (Tables) انجداول

 لبػذح فٟ اٌج١بٔبد ٌتخض٠ٓ الأسبسٟ اٌّىبْ ٟ٘ اٌدذاٚي 

 ٚأػّذح، صفٛف فٟ اٌدذاٚي داخً اٌج١بٔبد تٕظ١ُ ٠تُ .اٌج١بٔبد

 تبس٠خ، ٔص، ِثً) اٌج١بٔبد ِٓ ِؼ١ٕبً ٔٛػًب ػّٛد وً ٠ُّثً ز١ث

 .اٌج١بٔبد ِٓ سدلًا  ٠ُّثً صف ٚوً ،(سلُ أٚ

 اسُ" :ِثً أػّذح ػٍٝ ٠ستٛٞ لذ "اٌؼّلاء" خذٚي :مثال

 ."الإٌىتشٟٚٔ اٌجش٠ذ"ٚ ،"اٌٙبتف سلُ" ،"اٌؼٕٛاْ" ،"اٌؼ١ًّ
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 هى انشائه يتم مكىن اول جديدة بياناث قاعدة انشاء عند

 انجداول

 خانت في  table1 جديد جدول كهمت تظهر انبرنامج فتح عند

 انشكم في كما انبرنامج مكىناث
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فٟ اٌمٛائُ Home لاػطبء اسُ ٌٍدذٚي ٔز٘ت ٌٍمبئّخ اٌشئ١س١خ •

  Design viewاٌشئ١س١خ ثُ ٔختبس اٌخ١بس ػشض اٌتص١ُّ 

تظٙش شبشخ زفع اٌدذٚي ٔمَٛ ِٓ خلاٌٙب ثبدخبي اسُ ٌٍدذٚي •

  OKثُ اٌعغػ ػٍٝ اٌضس ( اٌؼّلاء)
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 Field nameتظٙش ٔبفزح اٌدذٚي ٚ اٌتٟ تستٛٞ ػٍٟ اسُ اٌسمً •

 Data Typeٚٔٛع اٌج١بٔبد •

ٔمَٛ ثتؼجئخ اٌسمٛي ثبٌج١بٔبد اٌّطٍٛثخ ٌٍؼ١ًّ ٠ٚؼطٟ وً زمً ٔٛع اٌج١بٔبد •

 إٌّبست

 مثال•

 سلُ تٍمبئٟ وٛد اٌؼ١ًّ

 ٔص اسُ اٌؼ١ًّ 

 ٔص سلُ اٌٙبتف 
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ثؼذ الأتٙبء ِٓ اظبفخ زمٛي اٌدذٚي ٔعغػ ػٍٝ صس اٌسفع •

 اػٍٝ اٌشبشخ ٌسفع ث١بٔبد اٌدذٚي
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ٌؼشض اٌدذٚي ٚ ادخبي اٌج١بٔبد ثؼذ اٌتص١ُّ ٔز٘ت ٌٍمبئّخ •

ٔختبس (  ( Viewثُ ِٓ اٌضس ػشض   Homeاٌشئ١س١خ 

اٚ ثبٌٕمش اٌّضدٚج ػٍٟ اسُ  Datasheet Viewاٌخ١بس 

 اٌدذٚي ِجبششح

 Designٌٍشخٛع ٌٛظغ اٌتص١ُّ ِشح اخشٜ ٔختبس اٌخ١بس •

View 
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 اْ اٌسمٛي تظٙش ِٓ ا١ٌسبس ١ّ١ٌٍٓٔلازع •

ثُ  ١ٌٍHomeسبس ٔز٘ت ٌٍمبئّخ لاظٙبس اٌسمٛي ِٓ ا١ّ١ٌٓ •

اٌّٛخٛد فٟ شش٠ػ الادٚاد   Text formattingاٌخ١بس 

 Rightٔختبس اٌخ١بس اٌسُٙ ٚ اػٍٝ اٌصفسخ ثُ ٔعػ ػٍٝ 

to Left  ١ٌظٙش ٌٕب اٌدذٚي ِٓ ا١ّ١ٌٓ ١ٌٍسبس 
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٠ّىٓ اٌتسىُ فٟ زمٛي اٌدذٚي ثؼذ ػشظٗ ثتىج١ش اٌسمٛي اٚ •

 تصغ١ش٘ب ٚ وزٌه اٌتسىُ فٟ زدُ اٌخػ وّب ِٛظر ثبٌشىً
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 ٔمَٛ ثتؼجئخ اٌسمٛي ثج١بٔبد اٌؼّلاء•

ٔلازع أٗ ػٕذ وتبثخ اسُ اٌؼ١ًّ ٠ظٙش سلُ وٛد اٌؼ١ًّ •

 تٍمبئ١بً ٚلا ٔستبج لإظبفتٗ 

ثؼذ الأتٙبء ِٓ تؼجئخ اٌسمٛي ٔمَٛ ثسفع اٌتؼذ٠لاد •

 ِٚٓ ثُ اغلاق اٌدذٚي
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 اضافة جدول 

 ثؼذ الأتٙبء ِٓ اٌدذٚي الاٚي ٔمَٛ ثبظبفخ خذٚي اخش •

ٚ ٔختبس اٌخ١بس تص١ُّ   createلاظبفخ اٌدذٚي اٌدذ٠ذ ٔز٘ت ٌٍمبئّخ •

 Table Design  خذٚي 

 وّب ِٛظر ثبٌشىً
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 :ٕٔشئ خذٚي خذ٠ذ ثإسُ اٌؼ١ٍّبد ٠ستٛٞ ػٍٝ اٌسمٛي اٌتب١ٌخ

 وٛد اٌؼ١ٍّخ•

 وٛد اٌؼ١ًّ•

 تبس٠خ اٌج١غ•

 إسُ اٌصٕف•

 اٌى١ّخ•

 اٌسؼش•
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ثؼذ الأتٙبء ِٓ تص١ُّ اٌسمٛي ٔعغػ ثبٌضس الا٠ّٓ ػٍٝ اٌسمً الاٚي •

  Primary Key ٚٔختبس اٌخ١بس ِفتبذ اسبسٟ( وٛد اٌؼ١ٍّخ)

 ثؼذ الأتٙبء ِٓ تص١ُّ اٌسمٛي ٔسفع  اٌدذٚي ثبسُ اٌّج١ؼبد •

لاثذ ِٓ ٚخٛد زمً ِشتشن ث١ٓ اٌدذ١ٌٚٓ ٚرٌه ٌشثػ اٌدذ١ٌٚٓ ثؼلالخ •

 فٟ ٘زا اٌتص١ُّ سٕستخذَ زمً وٛد اٌؼ١ًّ وسمً ِشتشن.ِشتشوخ 
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ثؼذ زفع خذٚي اٌّج١ؼبد ٔمَٛ ثفتسٗ ثٛاسطخ ػشض اٌتص١ُّ لأظبفخ زمً •

 الاخّبٌٟ ٚرٌه ثبتجبع اٌخطٛاد اٌتب١ٌخ 

 Designٕٔمش ثبٌضس الا٠ّٓ ػٍٝ خذٚي اٌؼ١ٍّبد ثُ ٔختبس اٌخ١بس ػشض اٌتص١ُّ •

view 

 Calculatedٔع١ف زمً الاخّبٌٟ ٚ ٔختبس ٔٛع اٌسمً زمً ِسسٛة •
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 Expressionػٕذ اخت١بس إٌٛع زمً ِسسٛة تظٙش ٔبفزح  تسّٝ ِٕشئ اٌتؼج١ش  •

Builder 

 ِٓ إٌبفزح ٔختبس اٌسمٛي ٚ اٌؼلالخ اٌش٠بظ١خ اٌّشاد أشبء٘ب ث١ٓ اٌسمٛي•

 اٌسؼش* اٌى١ّخ = الاخّبٌٟ •

ٔمَٛ ثبٌٕمش ِشت١ٓ ػٍٝ صس اٌى١ّخ ثُ ٔىتت ػلاِخ اٌعشة ثُ ٕٔمش ِشت١ٓ ػٍٝ •

 اٌسؼش

  yes/noٔمَٛ ثبظبفخ زمً اخش ٠سّٝ زبٌخ اٌسذاد ٚ ٔختبس ٔٛع اٌج١بٔبد •
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 ٔمَٛ ثتؼجئخ خذٚي اٌؼ١ٍّبد
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  Relation shipالعلاقات 
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 اٌج١بٔبد ثشثػ تسّر اٌتٟ اٌدذاٚي ث١ٓ اٌشٚاثػ ٟ٘ اٌؼلالبد

 اٌتىشاس تم١ًٍ فٟ اٌؼلالبد تسبػذ .ِٕٚظّخ ِٕطم١خ ثطش٠مخ

 ث١ٓ اٌج١بٔبد سثػ خلاي ِٓ اٌج١بٔبد لبػذح وفبءح ٚتسس١ٓ

 .اٌّختٍفخ اٌدذاٚي
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لأشبء ػلالخ ث١ٓ اٌدذاٚي ٔز٘ت ٌٍمبئّخ ادٚاد لٛاػذ اٌج١بٔبد •

Database tools   ثُ ٔختبس اٌخ١بسRelationships 
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تظٙش ٔبفزح اٌؼلالبد ٔختبس ِٕٙب اٌدذاٚي اٌّطٍٛة سثطٙب ٚرٌه ثبٌٕمش •

  Addػٍٝ وً خذٚي ثُ اٌعغػ ػٍٝ اٌضس 
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 ٔمَٛ ثشثػ اٌسمً وٛد اٌؼ١ًّ فٟ اٌدذ١ٌٚٓ •

لاتّبَ   createٔعغػ ػٍٝ اٌضس أشبء .تظٙش ٔبفزح تسذد اٌسم١ٍٓ •

 ػٍّٟ اٌشثػ
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 تظٙش ػ١ٍّخ اٌشثػ ث١ٓ اٌسم١ٍٓ وّب ٘ٛ ِج١ٓ فٟ اٌشىً اٌتبٌٟ•

 ثؼذ رٌه ٔمَٛ ثبغلاق ٔبفزح اٌشثػ ٚزفع اٌؼ١ٍّخ•
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End 
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  Formsالنماذج
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 اٌج١بٔبد لإدخبي تسُتخذَ تفبػ١ٍخ ٚاخٙبد ٟ٘  Formsإٌّبرج

 ِٓ ٠ُّىٕه .ٚسٍٙخ ِشتجخ ثطش٠مخ اٌج١بٔبد لبػذح فٟ ػشظٙب أٚ

 اٌّشتجطخ اٌدذاٚي فٟ اٌج١بٔبد تؼذ٠ً أٚ إدخبي إٌّبرج خلاي

 ٌتظٙش اٌج١بٔبد ثتٕس١ك تسّر وّب ٚثس١ػ، ِشْ ثشىً ثبٌمبػذح

 .ِٕبست ثشىً ٌٍّستخذَ
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لأشبء ّٔٛرج ٔمَٛ ثبخت١بس اٌدذٚي اٌّشاد أشبء ّٔٛرج ٌٗ  ثُ ٔز٘ت •

 ِٓ لبئّخ الادٚاد Formٚٔختبس اٌخ١بس   createٌٍمبئّخ أشبء 

اٌمسُ .٠ظٙش ٌٕب شىً إٌّٛصج ػٍٝ اٌشبشخ ٚ اٌزٞ ٠ستٛٞ ػٍٝ لس١ّٓ•

الاٚي فٟ الاػٍٝ ٠ّثً ث١بٔبد اٌؼ١ًّ ٚ اٌدضاء الاسفً ٠ّثً اٌؼ١ٍّبد 

 اٌّشتجطخ ثبٌؼ١ًّ 
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 ثلاثة أوضاع لعرض النموذجتوجد  

 

 ٠تُ ِٓ خلاٌٗ تؼذ٠ً تص١ُّ إٌّٛرج  Design Viewػشض اٌتص١ُّ -1•

٠تُ ِٓ خلاٌٗ ِؼب٠ٕخ اٌتص١ُّ ٚ اٌتؼذ٠لاد  Layout view ِؼب٠ٕخ اٌتص١ُّ  -2•

 فٟ إٌّٛصج

٠تُ ِٓ خلاٌٗ اخشاء اٌؼ١ٍّبد اٌّختٍفخ ػٍٝ Form view ٚظغ ِؼب٠ٕخ إٌّٛصج •

 اٌدذاٚي ِثً الادخبي ٚ ػشض اٌج١بٔبدث١بٔبد 
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  Homeفٟ اٌمبئّخ   ٠viewتُ اٌتٕمً ث١ٓ خ١بساد اٌؼشض اٌّختٍفخ ِٓ اٌخ١بس 
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وّب ِٛظر   Design viewٌٍتؼذ٠ً فٟ تص١ُّ إٌّٛصج ٔختبس ٚظغ اٌتص١ُّ •

 ثبٌشىً ادٔبٖ 

ٌٍتؼبًِ ِغ سدلاد   Form viewثؼذ الأتٙبء ِٓ اٌتص١ُّ ٔختبس اٌخ١بس •

 اٌدذٚي

٠ّىٓ ادخبي ث١بٔبد ػ١ًّ خذ٠ذ ِٓ إٌّٛصج ِجبششح ٚرٌه ثبٌز٘بة اٌٟ اخش سدً •

 ٚ اظبفخ سدً خذ٠ذ اٚ ثبٌعغػ ػٍٝ صس اظبفخ سدً خذ٠ذ 
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 صس اظبفخ سدً خذ٠ذ
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ٌٍتسىُ فٟ زشوخ اٌتٕمً ث١ٓ اٌسدلاد فٟ إٌّٛصج اٚ اصساس أٚاِش ٠ّىٓ اظبفخ •

اٞ ػ١ٍّبد اخشٜ داخً إٌّٛصج ِثً ػ١ٍّبد اٌسزف ٚ الاظبفخ ٚ اغلاق 

 إٌّٛرج

ِٓ   Design viewٌٍّٕٛصج ٔز٘ت اٌٝ ػشض اٌتص١ُّ اصساس أِش  لاظبفخ •

   Homeاٌمبئّخ اٌشئ١س١ىخ 

ثُ ٔمَٛ ثشسُ اٌضس اسفً شبشخ إٌّٛصج وّب ِٛظر   Buttonٔختبس اٌخ١بس صس •

 ثبٌشسُ
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ثؼذ سسُ اٌضس تفتر شبشخ ِؼبٌح الاصساس ٚ اٌتٟ ٔختبس ِٕٙب الاخشاء اٌّطٍٛة •

 ػٍّٗ ػٕذ اٌعغػ ػٍٝ اٌضس

 Go to the next recordٌدؼً اٌضس ٠ّىٓ ِٓ الأتمبي ٌٍسدً اٌتبٌٟ ٔختبس •

 (اٌتبٌٟ)وّب ٘ٛ ِٛظر ثبٌشىً ثُ ٔختبس اسُ ٌٍضس

 Form viewٌتشغ١ً اٌضس ٔز٘ت اٌٝ غش٠مخ اٌؼشض •
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 ػٕذ اٌعغػ ػٍٝ اٌضس ٠مٛد اٌٝ اٌسدً اٌتبٌٟ•

 ٠تُ أشبء ثم١خ الاصساس ثٕفس اٌى١ف١خ•

 Go to previous recordاٌز٘بة ٌٍسدً اٌسبثك •

 add recordاظبفخ سدً خذ٠ذ •

 delete recordززف سدً •

  print reportغجبػخ تمش٠ش •

 close formاغلاق إٌّٛرج •
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   Queriesالاستعلامات 
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 لاستشخبع تستخذَ أدٚاد ٟ٘  Queriesالاستؼلاِبد•

 أْ ٠ّىٓ .ِؼ١ٕخ ثطش٠مخ ػشظٙب أٚ اٌدذاٚي ِٓ اٌج١بٔبد

 ٌتصف١خ ِؼ١ٕخ ِؼب١٠ش أٚ ششٚغ ػٍٝ الاستؼلاِبد تستٛٞ

 أٚ تسذ٠ث زتٝ أٚ خّؼٙب أٚ إٌتبئح تؼذ٠ً ٠ّىٓ وّب اٌج١بٔبد،

 .اٌج١بٔبد ززف

   خذاٚي ػذح ِٓ اٌج١بٔبد استؼشاض ٚ ثتد١ّغ ٠مَٛ الإستؼلاَ•
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ثُ ٔختبس تص١ُّ   createلأشبء استؼلاَ  ٔز٘ت ٌٍمبئّخ •

 Query Designاستؼلاَ َ

 تظٙش ٔبفزح ٠تُ ِٓ خلاٌٙب اخت١بس اٌدذاٚي اٌّطٍٛثخ فٟ الاستؼلاَ•

 ٔمَٛ ثبظبفخ اٌدذ١ٌٚٓ•
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ثؼذ رٌه ٠تُ اخت١بس اٌسمٛي اٌّشاد ادساخٙب فٟ الاستؼلاَ ِٓ وً خذٚي •

ٚرٌه ثبٌٕمش اٌّضدٚج ػٍٝ وً زمٍٗ ١ٌتُ اظبفتٗ وُ ّ٘ٛ ِٛظر فٟ 

 اٌشىً 
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ٔز٘ت اٌٝ زمً خبٔخ .ٌدؼً الاستؼلاَ ٠ستؼشض اٌضثبئٓ اٌّسذد٠ٓ فمػ•

اٌسذاد فٟ الاستؼلاَ ٚ ٔىتت فٟ اٌصف اٌّمبثً ٌخبٔخ خصبئص 

Criteria   وٍّخ yes ًوّب ٘ٛ ِٛظر فٟ اٌشى 
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فٟ الادٚاد اػٍٝ   Runٌؼشض الاستؼلاَ ٔز٘ت اٌٝ صس تشغ١ً الاستؼلاَ •

 اٌشبشخ 
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 ػٕذ تشغ١ً الاستؼلاَ ٠تُ ػشض اٌضثبئٓ اٌّسذد٠ٓ فمػ•
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 ثؼذ رٌه ٔمَٛ ثسفع الاستؼلاَ ثبسُ اٌضثبئٓ اٌّسذد٠ٓ•
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٠ّىٓ أشبء استؼلاَ اخش ٌٍضثبئٓ اٌغ١ش ِسذد٠ٓ ٚرٌه ثٕسخ ٌٚصك •

الاستؼلاَ اٌسبثك ِغ تغ١١ش الاسُ ٌغ١ش اٌّسذد٠ٓ ٚ تغ١١ش اٌسبٌخ ِٓ 

yes   ٌٝاNO  فٟ خبٔخ اٌّؼب١٠ش 
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    Reportsالتقارير
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 ِٕظّخ ثطش٠مخ اٌج١بٔبد ٌؼشض أداح ػٓ ػجبسح ٘ٛ اٌتمش٠ش

 الاستؼلاِبد أٚ اٌدذاٚي ِٓ اٌّؼٍِٛبد تد١ّغ ٠تُ ز١ث ِٚشتجخ،

 ثشىً اٌتمش٠ش ٠سُتخذَ .ثٛظٛذ لشاءتٗ ٠ّىٓ ثشىً ٚػشظٙب

 أٚ ٌٍّشاخؼخ ِٕبست شىً فٟ اٌج١بٔبد ٌتمذ٠ُ أٚ ٌٍطجبػخ أسبسٟ

 .اٌؼشض
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 ثُ اٌّطٍٛة الاستؼلاَ اٚلا ٔسذد استؼلاَ ِٓ تمش٠ش لأشبء•

 ز١ث Report تمش٠ش اٌخ١بس ٚٔختبس  Create ٌٍمبئّخ ٔز٘ت

 اٌتمش٠ش أشبء ٠ُت

 اٌّسذد٠ٓ غ١ش اٌضثبئٓ تمش٠ش اٌتمش٠ش ثتس١ّخ ٔمَٛ•
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End 


